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Agenda

o Begrüßung

o Citavi – Software

o Citavi – Versionen

o Citavi – Account, Projekt, Einstellungen

o Übungen – Literatur importieren

o Übungen – Literaturliste, Zitierstil, Zitat anlegen

o Kontakt & Beratung
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Citavi-Lerneinheiten
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1. Hat das Anlegen eines 
Citavi-Accounts geklappt?

2. Wie war das Lernmodul 
für Sie?
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LITERATURVERWALTUNG

Literaturangaben 

recherchieren, 
importieren,

verwalten

SCHREIBEN

Word Add-In nutzen 
(Zitieren, Literatur-

verzeichnis etc.)

WISSEN

Strukturieren von Zitaten, 
Dateien, Kommentaren, 

Gedanken

AUFGABEN

Persönliche Zeitplanung

Citavi
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Citavi – Literaturverwaltung

• Literatur in Citavi importieren:
− Literaturhinweise
− PDF-Dokumente von Artikeln etc.

• Literaturhinweise strukturieren:
− Gliederung
− Literaturliste erstellen

• Zitate anlegen, Zitierstil festlegen, Aufgaben planen

• Citavi mit MS Word verbinden:
- Zitate, Kurzbelege direkt einfügen
- Literaturverzeichnis, Inhaltsverzeichnis einfügen
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✓ Citavi Version: mit welcher will ich arbeiten?

✓ Citavi Account

✓ Citavi Windows: Add-Ins nach automatischer 
Installation vorhanden

✓ Citavi Web: Add-Ins manuell einstellen
✓ Add-In for Word
✓ Add-In Citavi Picker

✓ Literaturarten/-typen kennen:
➢ Kenntnis verschiedener Literaturarten /-typen
➢ Kenntnis verschiedener Merkmale
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Citavi – die Software
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Citavi – die Versionen
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Citavi for Windows
Desktopversion. 
Voraussetzung: PC mit 
Betriebssystem Windows

Citavi Web
Läuft webbasiert. 
Geeignet für Anwender mit 
Mac-/Linux Betriebssystem

Citavi-Versionen
Es gibt Unterschiede bei den Funktionen:

https://help.citavi.com/knowledge-base/article/citavi-web-fehlende-
funktionen



Die Bibliothek
Raum für Medien I Lernen I Service

Citavi | Seite 7 

Citavi – die ersten Schritte
• Citavi-Account 

im www öffnen: https://citaviweb.citavi.com/

• Startfenster

• Projekt
− Projekt anlegen
− Oberfläche
− Einstellungen für Literaturimporte

• Übungen
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Citavi Projekt

• Projekt: enthält alle selbst erstellten Inhalte, z.B.
− importierte Literaturangaben 
− heruntergeladene Dateien (Inhaltsverzeichnis, Text, Cover etc.)
− Zitate, Bilder, Kommentare, Schlagwörter, Gliederung etc.

• Neues Projekt:
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Projekt-Oberfläche

Literatur 
bearbeitenNavigieren

Vorschau + 
Schnellhilfe
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Projekt-Oberfläche I
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Projekt-Oberfläche II

3 In der Titel eines Projekts sehen 
Titelliste alle 
4 Kurztitel eines Werks
5 Bereiche ein-/ausblenden
6 Letzte Änderungen im Projekt sehen

1 Zwischen Literaturverwaltung, 
Wissensorganisation und Aufgabenplanung 
wechseln
2 Schlagwörter, Kategorien, Importe, Gruppen als 
Spalte einblenden und Schnellfilter auswählen
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Literaturimport I

Citavi

Hoch-
schul-
netz

RiO, Daten-
bank Wiso, 

etc.

Titel x, 

PDF, …✓ PC/Laptop mit dem Hochschulnetz via 
VPN-Client verbinden.

✓ URL: 
https://intranet.fh-dortmund.de/it-
hilfe/vpn/vpn

✓ Damit haben Sie Zugriff auf
− Fachdatenbanken und RiO
− E-Book-Texte
− Artikeltexte
− u.a.
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Literaturimport II

Welche Einstellungen sind 
notwendig?

✓ VPN aktivieren
- damit Citavi mit Hochschulnetz 
interagieren kann. Alle 
elektronischen Ressourcen sind 
nur über Hochschulnetz aufrufbar

Im Citavi-Projekt
✓ Online Datenbanken hinterlegen

- damit aus RiO, Wiso-Datenbank, 
Literaturangaben aufgenommen 
werden können

Citavi

Hoch-
schulnetz

RiO, 
Datenbank 
Wiso, etc.

Titel x, 

PDF, …
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Literaturimport III

✓ ISBN-Recherche und Standort-Recherche
- damit E-Ressourcen in RiO, Datenbank, gefunden und importiert 
werden können

Im Citavi-Projekt 
Menü → Extras → Optionen: RSS / OpenURL



Die Bibliothek
Raum für Medien I Lernen I Service

Citavi | Seite 15

Literaturimport IV

Welche kann ich zusätzlich 
einstellen?

• Signatur, Schlagworte, Cover, 
Textdateien etc. 
- Welche zusätzlichen Angaben 
sollen aufgenommen werden?

• Format 
- Textfilter sind wichtig, um 
Literaturangaben und -listen in 
Citavi zu importieren?

Citavi

Hoch-
schulnetz

RiO, 
Datenbank 
Wiso, etc.

Titel x, 

PDF, …
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Literaturimport – die Wege

Es gibt verschiedene Wege für den 
Literaturimport:

✓ Manuell
✓ Automatisch
✓ Über Online-Recherche
✓ Citavi Picker

Tipps: 
• Wählen Sie je nach Literaturtyp eine der Wege zum 

Literaturimport
• Benutzen Sie für die Literaturrecherche RiO und 

Fachdatenbanken anstatt die Online-Recherche
Quelle: URL: https://www1.citavi.com/sub/manual-citaviweb/de/index.html?adding_references
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Buch (Monographie):
Maus, Friedrich / Nodes, Wilfried / Röh, Dieter (2013): 
Schlüsselkompetenzen der sozialen Arbeit. für die Tätigkeitsfelder Sozialarbeit und 
Sozialpädagogik. – Schwalbach/Ts., Wochenschau-Verlag. 
4. Auflage - 125 S. - ISBN 978-3-89974-437-8

➢ Nehmen Sie die Literaturangabe in Ihr Citavi-Projekt auf

➢ Benutzen Sie die Funktion: Download via ISBN/DOI/PMID

Übung 1 
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Buch (Sammelwerk):
Bohmann, G.; Brunner, K.-M.; Lueger, M. (Eds.).(2016):
Strukturwandel der Soziologie?
Baden-Baden: Nomos.
• Beitrag:

Schmid, Michael: Die Entwicklung der soziologischen 
Theorie im Spannungsfeld von
 Makro- und Mikroanalyse. S. 47-68

➢ Nehmen Sie die Literaturangabe in Ihr Citavi-Projekt auf

➢ Recherchieren Sie in Rio: www.fh-dortmund.de/rio 

➢ Klicken Sie unter dem Titel auf Online-Zugang
➢ Sie werden auf nomos elibrary weitergeleitet

Übung 2

Beitrag: Michael 
Schmid: Die 
Entwicklung der 
soziologischen … 

Beitrag: …

https://www.fh-dortmund.de/rio
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Zeitschriftenartikel:
Krücken, Georg: Der Berater als Fremder Eine soziologische Studie zur 
Managementberatung in Universitäten.
In: Kölner Zeitschrift für Soziologie und Sozialpsychologie, Jg. 68 (2016) 
Nr. 1, S. 29-51

➢ Nehmen Sie die Literaturangabe in Ihr Citavi-Projekt auf

➢ Recherchieren Sie in RiO nach Artikeln

➢ Klicken Sie auf den Artikel in der Ergebnisliste.

➢ Benutzen Sie die Funktion: Export

Übung 3

…
…
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Webseite:
https://www.menschenrechtskonvention.eu/

➢ Nehmen Sie die Literaturangabe in Ihr Citavi-Projekt auf

➢ Recherchieren Sie im WWW

➢ Benutzen Sie die Funktion: Citavi-Picker

Übung 4
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➢ Recherchieren Sie die Webseite im WWW

➢ Klicken Sie in der Browser Menüleiste 
rechts auf den Picker

➢ Wählen Sie im geöffneten Auswahlfenster
➢ Im Citavi Projekt: Überprüfen Sie die 

Literaturangaben und korrigieren Sie 
ggf. die Angaben

Übung 4 - Lösung
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Literaturimport – die Wege I
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➢Online-Recherche 
→ Dortmund Fachhochschulbibliothek einstellen

➢Citavi Picker arbeitet nur mit bestimmten Browsern
→ Infos im Citavi Manual: 
https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?picker_browsers_overview.html

➢Citavi Picker hinter DOI bzw. Permalink und ISBN

https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?picker_browsers_overview.html
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Literaturimport – die Wege II

➢ PDF-Dateien können auch nachträglich hinzugefügt werden.
Infos im Citavi Manual: 
https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?picker_adding_pdf_files_from_browser.html

➢ Titelaufnahme mit PDF Picker funktioniert nur 
mit 32 Bit Version vom Adobe Reader, nicht 64 Bit Version

Tipp:

✓ Recherchieren Sie Literatur immer über RiO, 
Fachdatenbanken etc.

https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?picker_adding_pdf_files_from_browser.html
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Überprüfen Sie nach dem Literaturimport:
• Dokumententyp korrekt?
• Standortnachweis: URL/DOI zum Volltext? Abstract? …
• Alle Felder korrekt belegt, die für die Zitation wichtig sind?

Alle Angaben haben Auswirkungen auf folgende Aufgaben:

• Literaturliste korrekt erstellen 
• Quellen im Text (Zitate, Kurzbelege etc.) angeben
• Zitationsstil umsetzen

Literaturimport – die Wege III
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Literatur inhaltlich bearbeiten: 

Infos dazu im Citavi Manual:

• Zitationsstil: 
https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?cse_about_citation_styles.html

• Publikation erstellen: 
https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?101_citavi_formatting_a_publication.html

Citavi – Wissen
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Information  &  Beratung bieten: Link

• Citavi-Webseite:
− Alle Infos kompakt

http://www.fh-dortmund.de/citavi

• Citavi Support-Portal:
− Bei aktuellen Problemen 

http://citavi.com/de/support.html

• Citavi Manual:
− Anleitung zu allen Themen

https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index
.html?contents.html

• Online-Beratungstermin 
vereinbaren:

http://www.fh-dortmund.de/auskunft

• Citavi:
− Technische Informationen

https://www1.citavi.com/sub/manual-
citaviweb/de/index.html?technical_information_
overview.html
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http://www.fh-dortmund.de/citavi
http://citavi.com/de/support.html
https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?contents.html
https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?contents.html
http://www.fh-dortmund.de/auskunft
https://www1.citavi.com/sub/manual-citaviweb/de/index.html?technical_information_overview.html
https://www1.citavi.com/sub/manual-citaviweb/de/index.html?technical_information_overview.html
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Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!

Christiane Brammer

christiane.brammer@fh-dortmund.de

Präsentation zur Veranstaltung unter:
http://www.fh-dortmund.de/citavi

mailto:christiane.brammer@fh-dortmund.de
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